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DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :
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PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN KETERANGAN
Staf Subbag Ak B Dekan/WD 1 | KELENGKAPAN| WAKTU [ OUTPUT
Menerima Surat dan Data Dukung Usul
1 |Putus Studi Mahasiswa dari Ketua C) Surat 5 menit |Surat
Jurusan/Prodi
Surat
2 Mengagendakan nama Mahasiswa Usul I::I Surat 5 menit Buku Agenda
Putus Studi Mahasiswa Buku ekspedisi
3 Mempll'oses Surat Usul Putus Studi Surat 15 menit |Surat
Mahasiswa —
Mengoreksi dan memaraf Surat Usul v Surat .
4 . . 5 menit [Surat
Putus Studi Mahasiswa
Menandatangani Surat Usul Putus Studi [ Surat .
5 A 5 menit [Surat
Mahasiswa
6 |Mahasiswa ke Subbag KU untuk diberi N 5 menit |Surat
7 |Menerima Arsip dari Subbag KU C) Arsip Arsip
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